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A Tatai Reforméatus Gimnazium (a tovébbiakban Gimmazium) a kozbeszerzésrol szolo,
modositott 2011. évi CVIII térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 22.§-ban foglalt kitelezettsége
alapjan az alabbi Kézbeszerzési Utasitast (a tovabbiakban: Utasitas ) alkotja.

L ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Az Utasitds célja

Az Utasitas célja, hogy a Kbt-vel, valamint annak végrehajtési rendeleteivel &sszhangban a
Gimnazium kézbeszerzéseire vonatkozdan meghatarozza:

- a kizbeszerzési eljarasok el6készitésének, lefolytatasanak, belsd ellendrzésének feleldsségi
rendjét,

- a nevében eljard, illetbleg az eljarasba bevont személyek, illetbleg szervezetek feleldsségi
korét, :

- a kozbeszerzési eljardsok dokumentalasi rendjét,

- a kozbeszerzési eljaras soran hozott déntésekért felelds személyt, személyeket, illetbleg
testiileteket.

A Gimnazium kozbeszerzési targyn eljardsait és dontéseit a Gimndzium vezetése (a
tovabbiakban vezetdség) — az Igazgatotanacs dontése szerint kiilsd szakértd bevonasaval —
késziti eld és hajija végre. Az Utasitds a Gimndziumra vonatkozd helyi szabalyokat
tartalmazza, ezért az Utasitds Otv-t és a Kbt-t, illetve anmak végrehajtasi rendeleteit egyiitt
kell hasznélni és alkalmazni.

Az Utasitas és a Kbt, alkalmazisa sordn figyelembe kell venni a Kozbeszerzési Hatosag
ajanlasait és a Hatdsag elniikének tajékoztatdit is.

Ha a tervezett beszerzés palyazati forrassal valosul meg, figyelembe kell venni az adott
palydzatban kotelezben el6irt, a kozbeszerzés lebonyolitisara vonatkozd szabalyokat,
kitlondsen a 2007-2013, illetve a 2014-2020 programozasi idészakban az Eurépai Regionalis
Fejlesztési Alapbol, az Eurépai Szocidlis Alapb6l és a Kohézios Alapbdl szarmazo
tamogatasok felhasznalasanak rendjérél szolo tobbszér modositott 4/2011. (I 28.) Korm.
rendeletet, és az ehhez kapcsolodd, az egységes milkddési kézikoényv kiadasardl szold
16/2011.(111. 08) NFM utasftasban, valamint a Miniszterelndkség éltal kiadott a kbzbeszerzési
eljarasok elokészitésére és lefolytatasara vonatkozd Gtmutatoban foglaltakat.

A kozbeszerzési eljarasra vonatkozé hatalyos térvényi szabalyozas és a kapesoldédo rendeletek
megtalathatoak a Kézbeszerzési Hat6sag honlapjan www.kozbeszerzes.hu jogi hattér cimszo
alatt.

2. Az Utasitas személyi hatilya

Az Utasitas hatalya kiterjed:

- valamennyi a Gimnazium kézbeszerzéseit elokészitd, a kdzbeszerzési eljarasokba bevont
személyre,

- a Gimnézium 4ltal megbizott szakértére — a szakértd megbizasanak tartalma szerint -, mint
az eljarés Bonyolitdjara,

- a biralé bizotisagra,

- a dontéshozo személyekre.

3. Az Utasitas targyi hatilya

Az Utasitas hatdlya kiterjed minden olyan &arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, épitési
koncessziéra és szolgaltatis megrendelésére, amelynek értéke a kdzbeszerzés megkezdésekor
eléri, vagy meghaladja a Kbt-ben, illetve az éves koltségvetési térvényben meghatarozott
értékhatart, figyelemmel a Gimnazium adott idészakban megvalésitandd beszerzéseire, €s a
Kbt. 12-18. §-aiban meghatarozott egybeszamitasi szabalyokra.

Az Utasitds rendelkezéseit kell alkalmazni az értékhatart eléré tervpalyazati eljdrasok esetén
is.
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4. A kézbeszerzés tisztasaganak és alapelveinek betartasat biztosité szabdlyok

A kozbeszerzési eljdrasban — ideértve a szerz6dés megkotését is — a Gimnazium (ajanlatkérd)
koteles biztositani, az ajanlattevd pedig tiszteletben tartani a verseny tisztasagat ds
nyilvanossagat. Az ajanlatkéronek esélyegyenloséget és egyenld banasmodot kell biztositania
az ajanlattevék szdmara, torekednie kell a kornyezetvédelmi szempontok betartasara. Az
ajanlatkérd és a gazdasagi szereplok az eljarasban a johiszemiiség, a tisztesség és a
rendeltetésszerii joggyakorlas elveinek betartasaval kotelesek eljarni a kdzbeszerzési eljarasok
soran.

Az Eur6pai Unidban letelepedett ajénlattevék és a kozdsségi aruk sziméra nemzeti elbandst
kell nydjtani a kizbeszerzési eljarasban. Az Eurdpai Union kiviil letelepedett ajanlattevdk és a
nem kozdsségi aruk szamara nemzeti elbanast a kozbeszerzési eljarasban a Magyarorszag ¢és
az Burépai Kozosség a kozbeszerzések terén fenndlld nemzetkdzi kotelezettségeivel
Osszhangban kell nytdjtani.

A kozbeszerzési eljaras eldkészitésében, illetve lefolytatdsdba barmilyen moddon bevont
személy haladéktalanul kételes irdsban, részletesen tajékoztatni a Gimnazium igazgatdjat, ha
egy adott kozbeszerzési eljaras tekintetében barki részérbl, barmilyen, az eljiras tisztasagat
veszélyeztetd és a Kbt szabalyait sértd cselekmeényt észlel.

5. Az értékhatar megallapitasira vonatkozoé szabalyok

Az Utasitds hatalybalépésekor érvényes értékhatarokat a Kozbeszerzési Hatdsag Elndkének
2014. janudr 15-én megjelent tajékoztatéja tartalmazza. Az értékhatir folyamatos
figyelemmel kiséréséért és az Utasitason t0rténd 4tvezetéséért a Gimndzinm gazdasagi
vezetbje (a tovabbiakban: Gazdasigi vezetd) a felelds.

A kozbeszerzés értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért altaldban kért,
illetdleg kinlt — &ltaldnos forgalmi add nélkil szamitott, a Kbt. 18. §-aban foglaltakra
tekintettel megallapitott — legmagasabb Osszegil teljes ellenszolgéltatdst kell érteni (a
tovabbiakban: becsiilt érték).

Tilos a kozbeszerzést az egybeszamitasi szabalyok megkeriilésével a torvény megkeriilése
céljabol részekre bontani!

6. A kbzbeszerzési eljaris lehetséges fajtai

A kozbeszerzési eljards osszeghatértdl fiiggden Unids értékhatart elérd, vagy nemzeti
értékhatart elérd kozbeszerzési eljaras lehet. Az ajaniatkérok altal végzett tevékenység alapjan
elhatarolhatok az altalanos és a kiilonds kozbeszerzési eljarasok. A kozbeszerzési eljarasok
alapformait a térvény II. része tartalmazza. Az eljarasok: nyilt, meghivasos vagy targyalasos
eljaras, vagy versenyparbeszéd lehetnek, illetve az egyszer(i eljaras, mely a torvény I1I. része
tartalmazza. A meghivasos, targyalasos eljaras és a versenypéarbeszéd alkalmazasanak
kévetelményeit a térvény pontosan meghatérozza, azokat kiterjesztGen értelmezni nem lehet.
A kozbeszerzési eljarasok hirdetménnyel indithatok. A hirdetmény nélkili kezdeményezhetd
kozbeszerzési eljarasok kivételi korét a Kbt. pontosan szabalyozza (94.§. 127. § (7) bekezdés
a) pontja). Az egyszerli eljaras esetén a Kbt-ben meghatdrozott értékhatéar alatt (122.§. (7)
bekezdése a) pontja, 122/A §) hirdetmény feladasa nélkiili is kezdeményezhetd (minimum 3
ajanlatkérés) kozbeszerzési eljaras. Az egyszerll eljardsi rezsimben drubeszerzés eés
szolgaltatds megrendelése esetén hirdetménnyel indulé eljarasban lehetséges egyedi
elhiarasrend alkalmazasa, ez esetben az eljaras rendet az ajanlattételi felhivasnak tartalmaznia
kell. Az ajanlatkérék szamara biztositott a kdzpontositott kizbeszerzéshez vald csatlakozas
lehetdsége. Az Onkorményzat a kozpontositott kozbeszerzéshez 6nként jogosult csatlakozni.
Az éves beszerzési terv készitése, valamint az egyes beszerzések elékészitése soran térekedni
kell a kozpontositott kizbeszerzéshez valo csatlakozasra, a kizpontositott kozbeszerzések
elényeinek kihasznalasaval. Valamennyi beszerzés esetén meg kell vizsgalni a kbzpontositott



kzbeszerzéshez vald csatlakozas lehet8ségét, Amennyiben lehetbség van a kbzpontositott
kozbeszerzéshez csatlakozni, ugy a beszerzést elstsorban ezen a modon kell megvalositani.

7. A tervpdlyazati eljaras

A tervpalyézati eljarasra, annak lefolytatisara a Kbt, a tervpélydzati eljarasok részletes
szabalyairél sz616 Kormanyrendelet, valamint jelen Utasitis rendelkezéseit kell alkalmazni.

A tervpalyazat: az épitészeti-miszaki terviavaslatok, tovabba teriilet- és telepiilésrendezési,
valamint egyéb jogszabalyban meghatdrozott tervjavaslatok dsszevetésére és rangsoroldsara
alkalmas tervezési versenyforma.

Célja az adott tervezési feladat megvaldsitdsira alkalmas tervjavaslat, illetve a tervezési
feladat megolddsara alkalmas tervezd kivalasztasa, valamint a tervez$i megbizas szakmai
feltételeinek eldzetes tisztazasa.

Tervpalyazati eljarast kell lefolytatni a Kbt. hatdlya ala tartozé, épitési berubdzis estén az
épitmény épitészeti-miiszaki tervezésének a kivitelezést megeléz0 versenyeztetésére — ha
jogszabaly eltéréen nem rendelkezik -, valamint az 6nallo szolgaltatdsként megrendelendd
épitészeti-miiszaki tervezés versenyeztetésére.

A tervpalyazati eljardst a tervpalyizat targya szerinti épitésiigyi, illetve egyéb hatésagi
engedélyezési eljarasokat megelézéen kell lefolytatni, és az nem iranyulhat maginak az
engedélyezési tervdokumentacionak az elkészitésére, ajinlatkérd csak vazlattervet kérhet.

8. Ertelmezi elGirdsok

A Utasitisban és a kozbeszerzési eljarasokban alkalmazott valamennyi fogalmat a Kbt
eldirasai, definiciéi szerint kell alkalmazni. Ahol a jelen Utasitas ajanlati felhivasra vonatkozo
utalast tartalmaz, ez alatt az ajanlattételi, részvételi felhivast is érteni kell, Rendkiviili esetben,
ha a Kbt. a kézbeszerzési eljarasban alkalmazott fogalmakrdl nem tartalmaz definiciot, ugy az
ajanlati felhivasban, vagy a dokumentdciéban kell gondoskodni a fogalmak pontos,
egyértelmit meghatarozasardl,

9. Iranyadé jogszabhalyok

A beszerzések elokészitésére, végrehajtasara vonatkozo kitelezden betartando jogszabalyok:

- a kozbeszerzésekrél sz616, modositott 2011, évi CVII torvény és a torvény végrehajtisi
rendeletei, részletesen  megtalalhatéak a  Kozbeszerzési  Hatésag  honlapjan
www.kozbeszerzes.hu jogi hattér cimszo alatt,

- Az Utasitas és az adott kbzbeszerzési terv.

- Palyazati forras bevonasa esetén a palyazatra vonatkozd szabalyozas.

10. A hataridék szimitdsa
A hatéridok szamitasara a Kbt 37. § -ban foglaltak az iranyaddak.

11. Az éves statisztikai dsszegzés

A kozbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények, a biralati dsszegezések és az éves statisztikai
dsszegezések mintair6l s2616 14/2010. (X.29). NFM rendelet alapjan torténik.

Az éves statisztikai Ssszegezés elkészitésééri és a targyévet kovetd év mdjus 31. napjaig a
Kdézbeszerzési Hatésag valé megkiildéséért a gazdasagi vezetd a felelds.

12. A kizbeszerzési eljarasok dokumentilisa
A kizbeszerzési eljarasok dokumentaldsara a Kbt. 34-36. §§ -ban foglaltakat kell alkalmazni.
Gimnazium |, Jratkezelési Utasitas ”-anak eldirasai szerint gondoskodik a kdzbeszerzésekkel
kapcsolatos iratok kezelésérol és megbrzésérdl.
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II. A KOZBESZERZESI ELJARASOK ELOKESZITESENEK,
LEFOLYTATASANAK, BELSO ELLENORZESENEK RENDJE

Az alabbi eljarasi rend a nyilt eljaras részletszabalyait rogziti, egyéb eljdrasfajta alkalmazasa
esetén az eljards belsd feleldsségi rendjében és az eljards iitemtervében kell rogziteni az
eljarasi cselekmények végrehajtasanak idépontjait és a felelds személyeket.

1. A beszerzések tervezése, a ,,Kiozbeszerzési terv” elkészitése és jovahagyasa

A Gimnazium nem alanya a Kbi-nek, igy ajanlatkérének a tadmogatésbol megvalosuld
beszerzési vonatkozdsban minésiil. Ebbél kovetkezben a kozbeszerzési terv készitési
kotelezettsége a 6.§ (1) bekezdés g) pontja alapjan az adott beszerzésre vonatkozik.

A kdzbeszerzési tervet a Gazdasagi vezet6 késziti eld, és a vezetdség hagyja jova.

A kozbeszerzési tervet a Gimnaziumban a projekt fenntartdsaig, de legaldbb 5 évig meg kell
briznd, illetve a Gimnazium honlapjan elérhetévé kell tenni, fenn kell tartani. A kozbeszerzési
terv 5 évig tartd megbrzéséért a Gazdasigi vezetd a felelds.

A Kkozbeszerzési terv nyilvanos. A kozbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban
megadott kdzbeszerzésre vonatkozod eljaras lefolytatdsdnak kotelezettségét. A Gimndzium
(ajanlatkér6) a kozbeszerzési tervben nem szerepld kozbeszerzésre vagy a tervben
foglaltakhoz képest médositott kdzbeszerzésre vonatkozé eljarést is lefolytathatja, ha az édltala
elére nem lathatd okbél eldallt kozbeszerzési igény vagy egyéb valtozas meriilt fel. Ezekben
az esetekben a kdzbeszerzési tervet médositani kell az ilyen igény vagy egyéb valozas
felmeriilésekor, megadva a modositas indokat is. A kozbeszerzési terv modositasacrt,
aktualizalasaért a Gazdasagi vezetd felelés.

Az igazgatd koteles a Kozbeszerzési Hatosag a vagy az illetékes ellendrz6 szervek kerésére a
kozbeszerzési tervet megkiildeni.

A kozbeszerzési tervben rogziteni kell:

- a tervezett kézbeszerzéseket,

- a beszerzésekre vonatkozd kdzbeszerzési eljarasi rezsimet,

- az egyes kizbeszerzések kezdési idejét,

- az egyes kizbeszerzési eljarasokat lebonyolito szervezetet (sajat, kiilso).

A dontés eldkészités soran az Igazgatdtandcs tajékoztatasara meg kell hatdrozni:

- a kizbeszerzés értékét (becsiilt érték),

- a pénziigyl forras rendelkezésre allisanak varhato idOpontjat, megkiilonbozietve a
koltségvetési tamogatast, sajat bevételt, vagy egyéb forrast, (ezt nem célszeri a tervben
rogziteni, mert akkor meg kell hirdetni)

A kozbeszerzési tervet jelen Utasitas 1. szdmii melléklete szerint kell dsszeallitani.

2. A kizbeszerzési eljarasok elokészitése, szakérté bevonisa

A Gimnaziumnal a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellatasra — allandé jelleggel
mikdds — kiildn 6nalld szervezeti egység nem keriil kialakitasra.

A kidzbeszerzési eljaras el6készitésének inditasardl az eljards lebonyolitasara szakérté vagy
szakértd cég bevonasarol, kivalasztasérdl az igazgatd dont.

Kiilsé szakérts, illetve szakértd cég bevonasa esetén a megbizast irasba kell foglalni, melyben
régziteni kell a szakértd kozremiikddésének kereteit, mértékét, felelosségét.

Az igazgaté dontését figyelembe véve a Gazdasagi vezetd — a megbizott szakértbvel
egyiittmitkédve — javaslatot készit el az eljaras belsd felelosségi rendjére, a részfeladatok
végrehajtasara, feleldsokre és hataridOkre.

Az eliaras belsd feleldsségi rendjének meghatarozasakor az igazgatd jelen kdzbeszerzési
Utasitastél eltérd moédon is meghatarozhatja az adott eljarasban dontésért felelés személyeket.



2.1, A biralé bizottsag tagjai

Az ajanlatok elbirilasinak szakmai elokészitésére legalabb harom tagbdl allé birald
bizoitsagot kell 1étrehozni. A birdlé bizottsag tagjait az igazgatd jeloh ki. A bizottsag tagjait
tgy célszerli kijeldIni, hogy legaldbb egy-egy tag a megfelelé jogi, az ajanlattevok —
kozbeszerzés targya szerinti — gazdasigi-pénziigyi, illetve miuszaki alkalmassiganak a
megitélésére vonatkozoan megfeleld szakértelemmel rendelkezzenek.

Az eljdrasba bevont személyek kivalasztasakor az dsszeférhetetlenségi szabalyokat be kell
tartani.

Az Gsszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozat mintat az Utasitds 2. szdmu melléklete
tartalmazza,

2.2. Az ajanlati/részvételi felhivas elkészitése

Az eljards lefolytatisdval megbizott szakértd, ennek hidnydban a gazdasagi vezetd a
kdzbeszerzési eljards lebonyolitdja (tovabbiakban Bonyolité) — a birdlé bizottsiggal
egylittmikodve — a beszerzés szakmai igényei alapjan gondoskodik az ajanlatirészvételi
felhivas, valamint a biralati szempontok dsszeallitisardl, az ajanfati/ részvételi dokumentacié
elokészitésérol,

Az ajanlati/részvételi felhivast vezetbség, a dokumenticiot az igazgaté fogadja el, a
dokumentumok clfogadasat az Igazgato aldirasaval tandsitja..

Amennyiben a beszerzés palyazathoz kapcsolddik, a 4/2011. (1.28) Kormanyrendeletben, az
egységes miikodési kézikonyv kiadasarol szélo 16/2011.(IH. 08) NFM uiasitasban és a
Miniszterelntkség altal kiadott a kozbeszerzési eljdrasok elokészitésére és lefolytatdsara
vonatkozd Utmutatéban eldirt jovahagydsra a Bonyolité a dokumentaciot megkiildi.
Jovahagyast kiévetden a Bonyolité gondoskodik az ajanlati fethivas Kozbeszerzési Etesitében
torténd  kozzétételérdl, amennyiben a szerzddése ezt tartalmazza, a kozzététel dijanak
atutaldsarol.

Az ajanlati felbivast, a Kbt-ben meghatdrozottak szerint a 14/2010. (X. 29.) NFM rendeletben
meghatarozott iratminta szerint kell kézzétenni.

3. A kizbeszerzési eljaras meginditasa

Ha a kozbeszerzési eljarads ajanlati felhivas kiozzétételével indul, a felhivast az ajanlatkérd
hirdetmény 1tjan kételes kizzétenni.

Hirdetmény kozzététele nélkiil inditott targyalasos eljaras (Kbt. 94.§., 122.§.(7) bek a) pontja
122/A §) esetén az eljaras az ajanlattételi felhivas megkiildésével kezdddik.

4. Az ajanlatok rendelkezésre bocsatasa

Az ajanlati dokumentaciét a kiilsé Bonyolitdval megkotdit szerzédés tartalmanak megfeleléen
vagy a Bonyolité, vagy a Gimnazium kijelslt dolgozdja bocsitja az ajanlattevok
rendelkezésére.

5. Az ajanlatok felbontiasa

Az ajanlatokat az eljards Bonyolitoéja, vagy az igazgatd (illetve megbizottja) a Kbt. 62. §-ban
meghatdrozott személyek jelenlétében az ajanlattételi hatarid6 lejartanak idépontjdban bontja
fel. A birdlo bizotisag tagjai a bontasi eljarason az ajanlatkérd képviseletében részt vehetnek.
Az ajénlatok bontasat kiovetben jegyzOkonyvet kell felvenni, amely tartalmazza a Kbt-ben
meghatarozott tartalmat.

- a kbzbeszerzés targyat, a bontasi eljaras helyszinét, idejét (ora, perc pontossaggal),

- az ajanlattevd nevét, cimét (székhelyét, lakohelyét),

- azokat a fobb, szdmszerlisithetd adatokat, amelyek a biralati szempontok (részszempontok)
alapjan értékelésre keriilnek.
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6. Az ajanlatok elbirdlisanak szakmai elfkészitése, ellendrzése

A biralé bizottsag tagjai, illetve a Bonyolito a beérkezett ajanlatokrol az ajanlati fethivasban
meghatarozott szempontrendszer szerint {rasos szakvéleményt készitenek, amely kiilondsen az
aldbbiakat tartalmazza:

- az ajanlattevé érvényes ajanlatot adott-e,

- az ajanlattevd megfelel-e az ajanlat teljesitéséhez szilkséges pénziigyi-gazdasagi
feltételeknek,

- az ajanlattevd miiszaki-technikai szempontbol alkalmas-¢ az ajanlat teljesitésére,

- a biralati szempont (részszempontok) alapjan értékelésre keriilé adatokat.

A biralé bizottsag szakvéleményében megallapitja, hogy — az ajanlati felhivdsban
megfogalmazott értékelési szempontokat figyelembe véve — az érvényes ajanlatok sorrendjét.

7. Déntés az eljards eredményérél

Az ajanlatkéré nevében a kozbeszerzési eljdras eredményérdl — a birdld bizotisdg
szakvéleményét figyelembe véve — az igazgat¢ dont. Egyet nem értése esetén a birald
bizottsagi véleményt —indokaival ellatva- Gjratargyalasra visszakiildi a bizotisig részére.

8. Az eljaras eredménye, Gsszegzés megkiildése

A pélyazati forras bevondsaval megvaldsitott beszerzések esetén az eljarasrél szolo dontés
érvényességéhez a Kozremilkodd Szervezet j6vahagyo dontése is sziikséges lehet. Ezekben az
esetekben az eljaras eredményét a jévahagyasig nem lehet kihirdetni.

Az eredményt az ajanlattevikkel az Osszegzés kikiildésével kell kozolni. Az Osszegzeés
kikiildésérél a Bonyolité gondoskodik. Az eljaras eredményérdl sz6lé tdjékoztatod
kozzétételérdl a Bonyolitd gondoskodik.

A kozbeszerzési eljaras az eljaras eredményérdl szolo tajékoztatérol szolé hirdetmény
kozzétételével, illetSleg a szerzddéskotéssel zérul le.

9. Szerzédéskités

Az ajénlatkérd csak az eljaras nyertesével vagy — visszalépés esetén, ha az eredményhirdetés
soran masodik helyezeit meghatirozasra keriilt — az eljaras eredményének kihirdetésekor a
kivetkezd legkedvezdbb ajanlatot tevének mindsitett szervezettel (személlyel) kotheti meg a
szerzbdést.

A szerzédéskotés tervezett iddpontjat az ajanlati felhivasban kell megadni azzal, hogy az nem
hatérozhaté meg az eredményhirdetést kovetd naptdl, illetve az Gsszegzés megkilldésétol
szamitott tizedik napnal kordbbi és harmincadik — épitési beruhdzas esetében hatvanadik —
napndl késdbbi idépontban.

10. Beszerzés a kiszpontositott kizbeszerzési eljiras alapjan

A kozpontositott kozbeszerzési eljaras alkalmazasa esetén a birdlé bizottsag megalakitisara
nines szitkség. A kdzpontositott kiizbeszerzéshez csatlakozasrol a vezetéség dont.

A csatlakozast kévetben a Gazdasagi vezetd felells a beszerzés szabalyszerll végrehajtasacért.
A kézpontositott kozbeszerzés lefolytatdsa esetén az eljards belsd felelosségi rendjét és
iitemtervét nem kell rdgziteni.
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FELELOSSEGI REND. ELLENORZES

1. A vezetoség-(igazgatd, igazgatohelyettesek, gazdasagi vezetd)

A kézbeszerzésekkel kapcsolatban a vezetdség:

- jévahagyja a Kézbeszerzési Utasitast és meghatarozza a palyazat kdzbeszerzési tervét,
- biztositja a pénziigyi forrast a fejlesztés, beszerzés végrehajtasahoz,

- kivéalasztja az eljarasba bevont szakértt/szakértd céget,

- jovahagyja az ajanlaty/ ajanlattételi/részvételi felhivast,

2. Az igazgaté

Az igazgatotanices felhatalmazza az igazgatét, hogy a Kézbeszerzési Utasitas jelen Il rész 1.
pontjaban rgzitett dontési jogkoroket kivéve, az ajanlatkéré jogait és kotelezettségeit
gyakorolja.

A kozbeszerzések elokészitése és végrehajtasa sordn az igazgato feladata killondsen:

- dont a kozbeszerzési eljaras megkezdésérol,

- kijelsli az eljaras biralé bizottsagat.

- meghatarozza az eljaras belsé felelosségi rend)ét,

- a birald bizottsag javaslata alapjan jovahagyja az ajanlati dokumentaciot,

- a biradld bizottsag, illetve a szakértd javaslata alapjan dont az ajanlatok érvényességérdl és az
eljaras eredményérol.

3. Gazdasagi vezeto

Jelen Utasitasban meghatarozottakon tulmenden:

- elkésziti az éves kdzbeszerzési terv tervezetét,

- javaslatot tesz az egyes kozbeszerzési eljarasok megkezdésére, az eljdras fajtijanak
meghatarozasara,

- aldirasra elokésziti a birdld bizottsdg tagjainak megbizolevelét, Osszeférhetetlenségre
vonatkozo nyilatkozatat,

- el6késziti az ajanlati/részvételi felhivast és dokumentacidt, az eljaras iitemtervét, belsd
felelésségi rendjét,

- elokésziti €s segiti a biralé bizotisag munkajat, vezeti jegyz6kdnyvét,

- szakért$ bevonasa esetén el6késziti a megbizasi szerzodést, ellendrzi tevékenységét,

- bsszehangolja a kizbeszerzések soran a Hivatal szakembereinek munkajat,

- elkésziti az eljaras felel6sségi rendjét,

- kiils6 szakértd hidnyaban ellatja a Bonyolitéi feladatokat

- ellendrzi az egyes kozbeszerzési eljardsi cselekmények szakszerlt, hataridOben torténd
végrehajtasat.

- pondoskodik az igazgaté dontéseinek, az egyes eljarasi cselekményeknek szakszeri,
hataridében torténd elbkészitésérs] és végrehajtasarol, )

~ sziikség szerint gondoskodik az ajanlati felhivasok, tjékoztaték Kozbeszerzési Ertesitében
torténd kozzétételérol.

4. A birilé bizottsag

- tagjai részt vesznek az ajanlati felhivas és dokumentacié elkészitésében,

- tagjai részt vesznek az eljarasi cselekményeken (helyszini szemle, birald bizottsagi ilés,
eredményhirdetés, stb.),

- javaslatot ad az ajanlattevsk esetleges kizarasara,

- értékeli az ajanlatokat és javaslatot ad az eljaras eredményének meghatarozasara.

5. A hivatalos kizbeszerzési tanicsadéadé
A Gimnazium indokolt esetben kdzbeszerzési tanacsaddt koteles bevonni az eljarasba.
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A hivatalos kozbeszerzési tandcsadora a 93/2011. (XI1.30.) NFM rendeletben foglaltak az
iranyadoak.

6. Megfelelé szakértelemmel rendelkezé szakérté bevoniasa

A Gimnézium a kdzbeszerzési eljaras elokészitése és lefolytatasa sordn koteles biztositani a
megfeleld szakértelemmel rendelkezd személyek bevonasat.

Ha a Gimmaziumban nem 4ll/nak rendelkezésre a beszerzés targya szerint megfeleld
szakértelemme] rendelkezd személy/ek, Ugy az igazgatd dontése alapjén kiilsé szakértd
bevonasara keriilhet sor.

A kiilsé szakért6 a Ptk. rendelkezései szerint felelosséggel tartozik tevékenységéért.

Kiilsd szakérté bevonasa esetén az Utasitas eldirasait az eljaras belsé feleldsségi rendjeben
meghatarozott eltérésekkel modositva kell alkalmazni.

7. A Kizbeszerzési eljarasok ellendrzése

A kozbeszerzési elidrasok belsd ellendrzési rendszerben torténd ellendrzése a Tatai
Reformatus Egyhazkozség hatiskorébe tartozik. Az cllendrzés soran kulénds gondot kell
forditani a szabdlyszerliségre, az elbirdlas szempontjainak eldkészitésére, €s azok
érvényesitésére az elbiralas soran.

IV. A GIMNAZIUM NEVEBEN ELJARO SZEMELYEKKEL
(BIZOTTSAGI TAGOK. KULSO SZAKERTO) KAPCSOLATOS SZABALYOK

1. Osszeférhetetlenségi szabalyok és a titoktartasi kotelezettség

Az eljarasba bevont személynek, szervezetnek megfeleld szakértelemmel kell rendelkeznie.
Az eljdrasba bevont személyek, szervezetek kivalasztdsa, megbizasa alkalmaval, tovibba a
kozbeszerzési eljaras folyamatdban végig kiemelt figyelemmel kell biztositani az
osszeférhetetlenségi szabalyok érvényesiilését, a Kbt. 24. §.ban foglaltak betartasat, Az
osszeférhetetlenségi nyilatkozattételi kotelezettséget eljarasonként kell teljesiteni, és azt a
kzbeszerzési eljaras anyagaban a térvénynek megfelelé id6tartamig (az eljarast kovetd 5
évig) meg kell 8rizni. Az Osszeférhetetlenségi nyilatkozattételi kotelezettség kiterjed a
Képviselb- testiilet tagjaira, és a testiileti dontést el6készitdkre is.

V. ZARORENDELKEZES

1. Jogorvoslat, hatilybalépés

Jelen Utasitds az alifrds napjan Iép hatilyba. Rendelkezéseit a hatalybalépést kdvetden

inditandd kizbeszerzések esetében kell alkalmazni.
£ Qlucf
)i

"igazgété

Tata, 2014. januar 15.
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2. szdmu melléklet

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

b
R R e AR R R R N L) tasesrerenan

Targyu kiézheszerzési eljarasra vonatkozdéan

Aldfrott ... , mint a fenti thrgyQ kozbeszerzési eljarasban kézremiksdo,
mint a Kézbeszerzési Biralobizotisag tagja / dontéshozo a kdzbeszerzésekrdl szolo 2011. évi
CVIIL torvény 24. § (4) bekezdése alapjan

kijelentem,

hogy velem szemben a Kbt. 24. §-aban meghatarozott dsszeférhetetlenségi ok, mint kizard
kértilmény nem all fenn.

Egyben kotelezettséget vallalok arra, hogy a fenti targyd kozbeszerzési eljardssal
kapcsolatban tudomdsonwa jutott a Ptk. 81. §. (3) bekezdésében meghatarozott, kdzérdekil
nyilvanos adatnak nem mindsiilé adatot fizleti titokként kezelem, a kdzbeszerzési eljarassal
kapesoltban tudoméasomra jutott adatokat, tényeket, titkot megbrzom, azt sem az eljards
befejezése eldtt, sem pedig az kdvetben jogosulatlan személy tudomasara nem hozom.

Tudomassal birok az 6sszeférhetetlenség fennallasdnak és a titoktartdsi kotelezettségem
megszegésének jogkdvetkezményeirdl.

Jelen nyilatkozatot a jogkdvetkezmények ismeretében, minden befolyastél mentesen, sajét
keziileg az alulirott helyen és napon irom ala.

Tata, 2014, ...

..............................................

aldfras






